
¿Por qué estudiar
Técnico Laboral en Auxiliar de Compras e Inventarios con enfoque logístico? 

El Técnico Laboral en Auxiliar de Compras e Inventarios con enfoque logístico te forma para optimizar costos, gestionar 
inventarios y participar en los procesos de abastecimiento. Con esta preparación, podrás garantizar el buen 
funcionamiento de las organizaciones y contribuir a su eficiencia operativa.

Aprenderás a controlar el almacenamiento, seleccionar proveedores y elaborar planes de transporte, apoyando la 
cadena de suministro. Esta formación te permite tomar decisiones responsables y aportar valor a la gestión logística de 
manera efectiva.

Técnico Laboral en Auxiliar de 
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*Espacios Acádemicos: Sesiones sincrónicas activas 
(SSA)
Espacios académicos remoto-sincrónicos diseñados 
para fortalecer competencias transversales mediante 
conferencias y debates. Se realizan semanalmente en 
horarios diurnos y nocturnos, con la participación 
activa en al menos una sesión por módulo como 
requisito

Funciones que puede desarrollar

• Revisar órdenes para determinar exactitud de materiales, 
equipos y mercancías, verificar que estén de acuerdo con el 
inventario y programación de compras.

• Obtener cotizaciones, catálogos y lista de proveedores y 
preparar órdenes de compra.

• Apoyar el cálculo del costo de la orden de compra y cargar a la 
cuenta apropiada de forma manual o computarizada de 
acuerdo con los procedimientos de la organización.

• Apoyar el contacto con proveedores para resolver problemas 
en la entrega de materiales, equipos y/o mercancías.

• Mantener actualizados archivos de compras, informes y listas 
de precios de acuerdo con los procedimientos de la 
organización.

• Controlar niveles de inventario de materiales, equipos y 
existencias para ser distribuidos dentro de la empresa o para 
venta al público.

• Recoger informes de inventario, registrar la cantidad, tipo y 
valor de materiales y equipos usando sistemas de inventario 
manual o sistematizado.

• Rotar inventarios y disponer la cuenta de obsoletos de 
acuerdo con los procedimientos de la organización.

• Apoyar el cálculo de inventarios de acuerdo con el modo o 
medio utilizado en la organización.

• Apoyar la elaboración de órdenes con el fin de reponer 
materiales y suministros de acuerdo con los procedimientos 
de la organización.

Convenios 

• Arcana trading, Asomuña y Someg

Proyección
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Perfil Ocupacional 

El egresado desarrollará las competencias técnicas, 
intelectuales y sociales para desempeñarse como:

•  Asistentes de Compras
• Auxiliares de Almacén

Área de formación: 

• Ética y valores
• Emprendimiento
• Técnicas de estudio y comunicación
• Inglés básico (A1)

•ESCOLARIDAD Y EDAD MÍNIMA: BÁSICA 
SECUNDARIA “NOVENO GRADO” Y MAYOR DE 
16 AÑOS.

•APLICAN CONDICIONES Y RESTRICCIONES

A LAS GENERACIONES

SEGUIMOS

FUTURAS
EMPODERANDO

1
Semestre

Almacén

Proveedores

Inventaríos

Recursos financieros

SSA* 1 - Liderazgo y comunicación
efectiva

Plan de Estudios 
¿Qué materias verás durante el programa?

2
Semestre

SSA* 2 - Finanzas para la vida
y libertad financiera

Informática

Logística

Logística de transporte

3
Semestre

Inglés

Práctica
(Empresa y ambiente real)

SSA* 3 - Estrategia empresarial y
planificación de negocios


