El programa Técnico en Compras e Inventarios de la Unimonsertate brindard las herramientas para la optimizacion
de costos en las organizaciones, al tiempo que se realiza un control del almacenamiento de los productos a través

Funciones que puede desarrollar

» Revisar 6rdenes para determinar exactitud de
materiales, equipos y mercancias, verificar que
estén de acuerdo con el inventario y programa-
cién de compras.

» Obtener cotizaciones, catalogos y lista de
proveedores y preparar 6rdenes de compra.

» Apoyar el calculo del costo de la orden de
compray cargar a la cuenta apropiada de forma
manual o computarizada de acuerdo con los
procedimientos de la organizacion.

» Apoyar el contacto con proveedores para resol-
ver problemas en la entrega de materiales,
equipos y/o mercancias.

» Mantener actualizados archivos de compras,
informes vy listas de precios de acuerdo con los
procedimientos de la organizacion.

» Controlar niveles de inventario de materiales,
equipos y existencias para ser distribuidos
dentro de la empresa o para venta al publico.

»Recoger informes de inventario, registrar la
cantidad, tipo y valor de materiales y equipos
usando sistemas de inventario manual o siste-
matizado.

» Rotar inventarios y disponer la cuenta de obso-
letos de acuerdo con los procedimientos de la
organizacion.

» Apoyar el calculo de inventarios de acuerdo con
el modo o medio utilizado en la organizacién.

» Apoyar la elaboracién de drdenes con el fin de
reponer materiales y suministros de acuerdo
con los procedimientos de la organizacion.

VIGILADA MINEDUCACION

~ Técnico Laboral en :
Auxiliar de Compras e Inventarios
con enfoque logistico

del inventariado y la seleccion de proveedores y elaboracion del plan de transporte.

B Plan de Estudios

Proyeccion
Titulo otorgado: Técnico Laboral en auxiliar de
Compras e Inventarios

Registro Calificado: Resolucién 12-083 de 3 de
octubre de 2023

Duracion estimada: 3 semestres (25 créditos)
Horario Hiperflexible

Perfil Ocupacional

El egresado desarrollara las competencias
técnicas, intelectuales y sociales para desempe-
flarse como:

> Asistentes de Compras
» Auxiliares de Almacén

Cercania
Sede Union Social: Av. Calle 68 # 62-11

Requisitos

*Escolaridad y edad minima: Basica secundaria
“noveno grado” y mayor de 16 afios.

*Aplican condiciones y restricciones

Convenios
> Arcana trading, Asomuiia y Someg

Area de formacién:

> Etica y valores

» Emprendimiento

» Técnicas de estudio y comunicacion
»Inglés basico (A1)

Primer Cuatrimestre

Tercer Cuatrimestre

Asignaturas / Materias

Almacén

Proveedores

Inventarios

Recursos financieros

SSA 1 - Liderazgo y comunicacion
efectiva

Asignaturas / Materias

Practica

(Empresa y ambiente real)
Inglés

SSA 3 - Estrategia empresarial y
planificacion de negocios

PBX: 3 902202 - Ext. 1116 0 1126

info@unimonserrate.edu.co
Sede Campus Unidn Social - Av. Calle 68 # 62 -11

Segundo Cuatrimestre

Espacios académicos

FUNDACION UNIVERSITARIA
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Asignaturas / Materias

Informatica

Logistica

Logistica de transporte

SSA 2 - Finanzas para la vida
y libertad financiera

Sesiones sincrdnicas activas (SSA)

Espacios académicos remoto-sincrénicos
disefiados para fortalecer competencias
transversales mediante conferencias y
debates. Se realizan semanalmente en
horarios diurnos y nocturnos, con la
participacion activa en al menos una sesion
por médulo como requisito.
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