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Academusoft

Brinda al estudiante servicios
académicos tales como:

Consulta de notas, horarios y pensum
Descargar el recibo de pago
Registro de materias
Solicitudes de reintegro
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Este manual te guiara por Academusoft
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Para hacerlo, ingresa en:

Academusoft



http://www.unimonserrate.edu.co
http://www.unimonserrate.edu.co
https://academusoft.unimonserrate.edu.co/

Academus ﬁNKﬁPERiCQAI}a'QS UDIANTES

/

|I|I Digite su Usuario y Contrasena, para
acceder a Academusoft

Inicio de sesion

Nombre de usuario:

Si olvid6 su usuario o contrasefia, puede
hacer una solicitud en el siguiente
formulario: Contrasefia:

Iniciar sesion

Solicitudes IDT


https://mesadeayuda.unimonserrate.edu.co/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=17
https://mesadeayuda.unimonserrate.edu.co/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=17
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Matrictlate en 4 pasos

Revise sus notas: Verifique sus notas por la opcién Calificaciones.

Si tienen alguna inconsistencia, acérquese a la secretaria del programa y
exponga su caso, antes del cierre académico.

PARA ESTUDIANTES

Imprima Su quuidacic')n: Si sus notas son correctas, ingrese
a la opcién Consultar Liquidacién Estudiante, para imprimir el recibo
de liquidacion.

Consulte su PENSUIM: Revise su pensum para conocer qué
materias inscribir.

Registre sus materias: Inscriba todas las materias que se
puedan, para que sumen los créditos académicos de su semestre.
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Revise sus notas L1l

7, Al hacer click aqui, encontrara
‘\

MONSERRATE IaS funCIOnalldadeS d IaS que
ienvenido(a) 2l sistema de informacién académico Academusoft tiene acceso Como estudia nte.

Editar #

@ Mi Calendario

Hoja de vida r Realizar r Horarn
estudiante i i matricula
eeeee

as cuales perteneces no hai

Certificado r r ransferencia
de estimulos T i i materia
de estudiante i

Para consulta de notas actuales
0 de semestres anteriores

para grado
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Consulta de Notas

Programa

@) LICENCIATURA EN EDUCACION PREESCOLAR

hoe
p—
Consultar Consultar Matenas

notas actuales Registro Pendientes
extendido

En la consulta de notas actuales, podra verificar
la definitiva de cada materia; seleccione la
asignatura y continue para ver cada una de las
notas que obtuvo durante el semestre.
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Al seleccionar una asignatura, y hacer click en Continuar Se visualizara la segunda
ventana, en donde podra ver los detalles de sus notas a lo largo del semestre.

Nombres y Apsliidos

y Apeli
Categoria Situacion
ANTIGUO ACTIVO Categoria Situacién
5 ANTIGUO ACTIVO
Programa Pénsum
ADMINISTRACION DE EMPRESAS Y GESTION AMBIENTAL PENSUM 2005A Promadio Acumulado Promedio Semestral
. 4.2 43
Materias

N Programa Pénsum Ubicacion Semestral
s otz SN o -
Descripcion

Final ADMINISTRACION DE EMPRESAS Y GESTION AMBIENTAL PENSUM 20054 s
ADMINISTRACION DE LA = - - )
PRODUCCION Y TECNOLOGIA = - & Sl i

ADMINISTRACION ESTRATEGICA 3 0.0 = EOS8 UDT-ADMINISTRACION DE PROYECTOS MS PROJECT

Evaluaciones Notas y Calificaciones
ANALISIS FINANCIERC - 0.0 -

PRIMER PARCIAL 25% PRIMER PARCIAL (100}
INGLES VI

45 4.5
PRACTICA PROFESIONAL

DIRIGIDA |

PROYECTO DE ETICA
PROFESIONAL

SEMINARIO DE ECONOMIA
COLOMEIANA

UDT-ADMINISTRACION DE g 47 4.7
FPROYECTOS MS PROJECT : ] : '

SEGLREIO ARG SEGUNDO PARCIAL (100)

43 4.3

EXAMEN FINAL 30% EXAMEN FINAL (100)

HABILITACION 0%
No se han definido notas para la evaluacion.

Después de la fecha de CIERRE DE SEMESTRE, no se podra
realizar modificaciones en las notas aqui registradas.
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Para descargar su recibo de pago de matricula, o si gestiond un crédito, y necesita sus
recibos de cuotas financieras, haga clic en Consultar Liquidacion Estudiante

Hoja de vida Consultar Realizar Consultar Horarno Calificaciones
estudiante liquidacion de maltricula matricula estudiante
estudiante en linea académica

SN—"

Certificado Demanda Consultar Transferencia
de estimulos de matenas pensum interna
de estudiante por estudiante

Usted puede cancelar el valor de la matricula en
efectivo, con tarjeta de crédito o en cheque.

Si usted, desea gestionar una financiacién directa con la Unimonserrate, debe acercarse a la oficina de
Créditos, teniendo en cuenta las fechas programadas para el tramite de documentos.
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Liquidacion del estudiante ||

Se desplegara la siguiente ventana:
@ Académico AcademuSoft==}

Jormnmada
FINANZAS Y NEGOCICE INTERNACIONALES MFLETA U ORDINARIA
CTst=gor =
NUEVO REGULAR
Lists d= Liguidscionss Actusiss
Totsl

& = .= e i — ; =
Ref=sr=rcis o= F=g0 Afo Periodo - o 38 Saildo Favor Saico Contra W=slor F=gso
Liguid De=scusnto

List=s d= Financiscionss

Gmero - .
- Plan de Financiacion

Seleccione la liquidacién o la financiacién
y haga clic en Continuar, para descargar
Su recibo de pago. meemsion
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Consuitar

Hquidacién de
estuchante |

Referencia de Pago de ia

Fechas Limites Globales
Recargo ©

Fagos de iz lauidscidn Actusl
Fechs

Valor Total Descontado Valor Saldo a Favor Valor Saido en Contra

NO S2 SNCONITErOn 0EZOS 037E I3 IQUidETion

COMPLETA U ORDINARIA

Fechs

Periodo Liquidado e

Valor Anticipo Valor Totat

Porcenta; do en

HOS DE MATRICULA 2

S DE MATRICULA 2
S DE

ECH
ECH MATRICULA 2

Nimsero o= is Cuents

009400682788
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Se desplegara la informacidén
del concepto liquidado, las
fechas de pago con su
respectivo valor, el semestre a
pagar y la cuenta bancaria
entre otros.

Haga clic en imprimir, para
descargar su recibo de pago.

Si usted, ha gestionado un
crédito financiero, debe
seleccionar la primera cuota
que corresponde a la Matricula.
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liquidacién de |
estudiante |

Academut

Este es el recibo, que usted debe imprimir
para realizar su pago.

Contiene: El concepto liquidado, las
fechas de pago, los valores a pagar y el
codigo de barras.

¥
¥
4
&d
i
iIl

Debe tener en cuenta que la impresora
sea a LASER, para que el codigo de
barras sea nitido, y pueda ser
escaneado en las maquinas del banco
CAJA SOCIAL

i
4

®
°

{ 4q

Recuerde que si después de las 72 horas
habiles, el pago aun no se ha registrado
en el sistema, debe acercarse a la
secretaria del programa, con el recibo
T — pago y hacer el respectivo tramite.

| e sS——
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Antes de realizar el pago, revise que el valor liquidado,

corresponde al valor que debe cancelar.

Si usted, sélo va a cursar la mitad
de la carga académica, debe
acercarse a la secretaria del
programa y hacer el respectivo
tramite.

Después de efectuar el pago en
efectivo, o con tarjeta, debe
esperar 48 horas. Si paga con
cheque debe esperar 72 horas
para verificar que en el sistema se
haya registrado el pago.
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_Consulte suPénsum |||

® Por la opcidn Demanda de Materias, podra ver la oferta de materias a
matricular, asi mismo, por medio de Consultar Pensum, podra ver todas las
materias del programa semestre a semestre.

® Puede consultar los horarios del semestre en
la pagina web de la UniMonserrate.

¢#® & @ 4
alificaciones

Hoja de vida Consultar Realizar Consultar Horarno
maltricula matricula estudiante

estudiante liquidacién de
estudiante académica

'\/ S
Certificado

de estimulos de matenas
de estudiante por estudiante

Consultar Transferencia
pensum interna




MANUAL DE -

Academut

PARA ESTUDIANTES

_Registre sus materias |||’

48 o 72 horas después de efectuar el pago de su matricula financiera,
podra dar inicio al proceso de Matricula Académica en Linea.

Si usted, perdié alguna materia, necesariamente tendra que matricularla,
esto puede generar cruces de horarios , y dado el caso, debera ingresar
al sistema y realizar los cambios necesarios en las fechas establecidas
para Adiciones o Cancelaciones.

@ (@ @ Q

Hoja de vida Consultar Realizar Consultar Horano Calificaciones
estudiante liquidacion de maltricul matricula estudiante
estudiante : académica

- = Inicie el proceso haciendo
< N N click en la funcionalidad:
Certificado Demanda Consultar Transferencia

de estimulos de materias pensum interna Realizar matricula en linea

de estudiante por estudiante
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@ Realizar Matricula en linea [l |

Realizar
malricula
en linea

@ Académico AcademuSoft==

Alli visualizara el Contrato
T de Matricula; usted Acepta
ESY o Rechaza las condiciones
g del mismo. Si Acepta,
e asume el compromiso

profesional ético. idoneo. con responsabilidad social v teniendo como referente el Provecto
r 1]
acadéemico.

Educativo Institucional v los reglamentos de la Fundacion Universitaria Monserrate.

Es responsabilidad de todo estudiante conocer los Reglamentos publicados en la pagina web.

_LMM_

Haga clic en aceptar para iniciar
el Proceso de Matricula en Linea.
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___ Realizar Matricula en linea || ||

Realizar
malricula

pyell  Funcionalidades que debe gestionar para realizar su Matricula Académica

@ Académico AcademuSoft==

Realizar Matricula Académica
Identificacion Nomors

Cregitos Pusds

Programa Creditos Matriculados Ubicscion Semestral Matricular

NANZAS Y NECGOCIOS INTERNACIONALES

Grupos Matriculados

Al hacer click aqui, encontrara las
materias propias del programa.

Matrnicular Horario
banco estudiante
de electivas

Salir de la
aplicacién
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_ Matricular __JLI[

Se desplegara la siguiente ventana, donde podra seleccionar y

registrar las asignaturas, una a una.
Q Académico AcademuSoft=:=

Realzar Matricula en Linea

Seleccione la materia que va a
matricular, podra ver los grupos
programados correspondientes a su
jornada

ACION Y CONCILI

000000000®O0

Antes de registrar, observe el
horario que tiene esa materia,
segun el grupo que corresponda.

Por ultimo, registre la materia.
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@ Académico AcademuSoft==

Realizar Matricula en Linea

El sistema le mostrara las SR
materias y grupos con los A e
que puede matricular la e

asignatura;

ESTRUCTURA DE LA ECONOMIA

O
O
(®)
O
O
O
O
o

Ver equivalencias

Salir de la
aplicacion
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Realizar Matricula en linea \./g

Realizar
Realizar Matriculs Académins matricula

- ge Recuerde matricular todos los —
St e . 4 . ) Aqui se iran viendo
creditos que el sistema permita

en linea

las materias
registradas. Si ha
cometido algun
error en su
matricula, puede
eliminar la materia
que registréo mal, o
hacer un cambio

: Eliminar de grUpo SOIO
_ debe seleccionar la
materia e ingrese a

Matricular C’Cea;?‘kj)'i)c:) Mg!lar:.lc:cl,ar e:h?(ri?;'note Ia OpCién Cambio
de electivas
de Grupo.

Caodigo Asignatura
PE301 PRACTICA EDUCATIVA I
PE3207 COMUNICACION ORAL Y ESCRITA I
FE204 EDUCACION EN MATEMATICAS
PE303 LECTURA Y ESCRITURA
PE30E LENGUAJE Y CONSTRUCCION SOCIAL DE LA REALIDAD
PE305 PROCESOS DE SOCIALIZACION

NN N NN s

N NN NNNN

PE202 CURRICULO EN EDUCACION INFANTIL

Continue con la opcion Matricular Banco de Electivas, alli encontrara las materias
correspondientes a Electivas, Inglés y Saber Institucional.
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2%  Matricular Banco de Electivas || ||

Matricular

s Sc desplegara la siguiente ventana, donde puede seleccionar y registrar las
Materias de cada Banco y las Electivas; antes de registrar, observar el
horario publicado en cada programa.

B-FUMOO SASER INSTITUCIONAL

Coago Nombre de I3 Matera

Tenga en cuenta que las materias de
Inglés y de Saber Institucional no son
electivas, y deben ser matriculadas
segun el horario y grupos disponibles
para cada programa.

[
<
]

C
5 8
B &

O 0 0
(S ]
m m m
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C
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a
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Nombeg Se 3 Vaters
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@ ~ Matricular Banco de Electivas ||||

Matricular
banco
de electivas |

B-FINO1 ELECTIVAS
Caodigo Nombre de Iz Materia

AS401 HABILIDADES DIRECTIVAS sin cupo Pa ra m at ri C u | ar
EQS2 ING-ENGLISH GRAMMAR GAMES 5? u eleCt ivaS de

EQO77 ING-READING ENGLISH CLUB

CD105 LA COMUNICACION EN LA ERA DIGITAL prOfu n d izaC i O,n g d ebe
e tener en cuenta las
E182 PG-CONSTRUCCION DE GRUPOS Y NUEVAS TECNOLOGIAS i q ue CO rres po nd en a

E025 PRE-AJEDREZ PARA NINOS sin cupo

EQ38 PRE-AYUDAS EDUCATIVAS PARA EL INGLES |l sin cupo S u p rog ram a .

E002 PRE-AYUDAS EDUCATIVAS PARA LA ENSENANZA DEL INGLES sin cupo

E151 PRE-CLUB DE CIENCIAS sin cupo

Recuerde que la asignatura o el grupo matriculado estan sujetos a cumplir
con la cantidad minima de cupos.
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Después de matricular todas
las materias, debe hacer el
cierre del proceso por medio
de la casilla FINALIZAR.

g
8

Ciodigo Asignatura
TS302 CAMPOS DE ACCION Il - APROXIMACION A LA REALIDAD 11|

TS402 LEGISLACION Y CONCILIACION FAMILIAR .
TSABL SEORiAS nel - CERGRIMENTS Materias del semestre
TS405 ENFOQUES DE INVESTIGACION II

TS406 ESTADISTICA DESCRIFTIVA

INGO2 INGLES Il [ IDIOMAS ]
FUMO4 PROYECTO DE CIVILIDAD [ SABER INSTITUCIONAL
EO0B24

SOCIAL ]
£038 TALLER DE ORIGAMI (PRE) [ ELECTIVAS TRABAJO SOCIAL ]

Materias Institucionales
Electivas

- NE- - W N W W

“- alle Glle o = - -

Eliminar

‘ Fnalizar, ’

o S = : , L

< N O/ ® IAI hacer click aqui, terminara su proceso

Matricular Cambio Matricular Horario 7 7 . — . .
de matricula académica, y podra imprimir

de grupo banco estudiante
de electivas

el registro o constancia de materias.
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@ Constancia de Materias

Consultar

matricula

cadémica 0 . . ' . 7 . ' 7
. Al finalizar el registro de materias, ingrese por Acadeémico Estudiante y de
click, en la opcién Consultar Matricula Académica para imprimir la

constancia de matricula.

Usted debe imprimir este comprobante para entregar en el programa,
junto con los demas documentos y legalizar su matricula.

=)= =
S 8‘ /

Hoja de vida Consultar Realizar Consultar Horarno
estudiante liquidacion de maltricula matricula estudiante
estudiante en linea Qcadémic

Calificaciones

f @ ® @ ®W

Demanda Consultar Transferencia
pensum interna

Certificado
de estimulos de matenas
de estudiante por estudiante
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Horario Estudiante
Al dar click aqui, se desplegara esta matriz, la cual

puede imprimir.

Horario Estudiante

Programa Nombre Estudiante Numero de Documento

TRABAJO SOCIAL
Total de Horas
40

Ubicacion Semestral
1

Ponderacion Matriculada
18
Listado de Docentes

Identificacion Nombre del Docente

No se ha encontrado docentes
Listado de Recursos Fisicos

Nombre del Espacio Fisico Nombre Localidad

No se ha encontrado recursos fisicos

Nomenclatura

Horario - Materia

RE ::: El grupo no tiene asignado recurso fisico DO ::: El grupo no tiene asignado docente

Materia Lunes Martes Miércoles )nnﬁ\ Viernes Sabado Domingo

04-08-2011
17-11-2011
07:00-09:59
RE
DO

TS102
SENTIDO
DEL HOMBRE
Y COMPORTAMIENTO
HUMANO
Grupo - 1
PF;rgéOEBSO 06-09-2011 01-09-2011 P .
22-11-2011 29-09-2011
etonio el e ara cada materia, usted puede

PEodAL = = ver las fechas de inicio y

SOCIAL 3 DO
- APROXIMACION . . ., . ,
ala Eatioa finalizacién, seguido del RE: salén
PROCESO To11-2011 y DO: docente a cargo.
HISTORICO 09:00-11:59

DESARROLLO RE
SOCIOPOLITICO Do
S
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e Academusoft -Generalidades 1]

En cada pantalla encontrara los siguientes iconos
de funciones generales:

- Volver a la pagina anterior

Volver

Ayuda

@ Imprimir, sale en formato PDF

Imprimir

Cerrar

@
Salir de 1a Salir de la Aplicacién

aplicacién
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Las funcionalidades restantes son de consulta, para lo cual solo debe
seleccionar el programa al que pertenece y hacer click en continuar, para
ver el resultado de la consulta; si desea, puede imprimir la informacién

mostrada.

Academusoft - Otras funcionalidades

Académico

Estudiante

= Hoja de vida estudiante = Certificado de estimulos de estudiante
Medtudiante 3 Sl
Horario Estudiante Bl Consultar pensum

pensum

Horario
estudiante

8 Calif : =P
- alificaciones i Transferencia Interna

interna

Calificaciones
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Funcionalidad -Hoja de Vida

En cada uno de estos iconos, podra verificar la informacion que gestioné
en su inscripcion

estudiante

@ Académico AcademuSo ftsé‘:

Hoja de Vida Estudiante

Igentificscion

Jefe familia i Pasatiempo
estudiante

Usted puede agregar,
modificar o eliminar la
informacidén que tiene
registrada.

Estudios de i i Experiencia
uuuuuu i posgrado i

Experiencia i Referencias Curso realizado
investigacién i i

Informacién ociaciones Consultar Informacion
financiera sanciones académica
estudiante estudiante estudiante

v
Salir de la
aplicacion
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Recuerde los Pasos....

Revise sus notas: Verifique sus notas por la opcién Calificaciones.
Si tienen alguna inconsistencia, acérquese a la secretaria del programa y
exponga su caso, antes del cierre académico.

Imprima Su quuidacic')n: Si sus notas son correctas, ingrese
a la opcion Consultar Liquidacién Estudiante, para imprimir el recibo
de liquidacion.

Consulte su PENSUIM: Revise su pensum para conocer qué
materias inscribir.

Registre sus materias: Inscriba todas las materias que se
puedan, para que sumen los créditos académicos de su semestre.




MATRICULAS

MANUAL
ESTUDIANTES

Contacto y solicitudes: Secretaria de cada Programa académico

AcademuSoft



